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Inleiding

‘Denk als een wijs man, maar communiceer in de taal van gewone mensen.’ 

William Butler Yeats

Het papier is geduldig, de lezer niet. U zult er dus alles aan moeten doen om uw boodschap

zo helder en aantrekkelijk mogelijk op papier te krijgen. Doet u dat niet, dan loopt u het risico

dat uw lezer voortijdig afhaakt of de tekst verkeerd interpreteert. En dan is al uw moeite voor

niks geweest.

Een goede opbouw is natuurlijk een eerste vereiste voor een goede tekst, maar daar gaat dit

boek niet over. Hoe schrijf je dat? behandelt de stap die daarna volgt: hoe zet u uw boodschap

helder en aantrekkelijk op papier. Natuurlijk moet een tekst taalkundig correct zijn, maar dat

alleen is niet genoeg. Er zijn legio rapporten, brieven, boeken en andere stukken waarin geen

letter verkeerd staat, maar die toch niet ‘om door te komen’ zijn. U kent ze vast wel, teksten

met van die (lange) zinnen die je drie keer moet lezen om te begrijpen wat er staat. Teksten

waar je bijna van in slaap valt, waarbij je eigenlijk een woordenboek nodig hebt of teksten die

allerlei vragen oproepen. De oorzaak? Ze zijn te lang, te saai, te oubollig, te vaag of te moeilijk.

Hoe schrijf je dat? helpt u vlotter en helderder te schrijven, zodat u de aandacht van uw lezers

beter vasthoudt en zij in één keer begrijpen wat u wilt zeggen. Dat lijkt misschien moeilijk,

maar als u eenmaal weet waar u op moet letten, is het eenvoudiger dan u denkt.

De grootste ommezwaai is afstappen van het idee dat spreektaal en schrijftaal twee heel ver-

schillende dingen zijn. Bewust of onbewust denken we vaak dat het op papier allemaal formeler,


